
 مسئول واحد : آمنه اسفندیاری 

 شرح وظایف کارشناس آموزش

  شود:  اهم وظایفی که یک کارشناس آموزش باید انجام دهد شامل موارد زیر می

 انجام نیازسنجی آموزشی براساس شغل و شاغل به منظور تعیین نیازهای آموزشی کارکنان  •

 تشخیص و انتخاب روش مناسب آموزش  •

 ریزی آموزشی براساس نیازسنجی صورت گرفته و اهداف کوتاه مدت و بلند مدت آموزش به منظور تهیه تقویم آموزشی  برنامه  •

 پیگیری حق الزحمه مربیان •

 های طی شده تهیه و بروزرسانی شناسنامه آموزشی کارکنان بر اساس دوره  •

 های آموزشی نظارت بر اجرای دوره  •

 هاشناسایی اهداف آموزشی و در نظرگرفتن فرهنگ و نظام ارزشی در طراحی دوره  •

 های آموزشی ارزیابی موثر برنامه  •

 لازم  یها  یو انجام هماهنگ  ی آموزش ینامه ها   نییمقررات و آ  ق یدق ی نظارت بر حسن اجرا •

 محاسبه سرانه ساعت آموزشی سالانه  •

 اطلاع رسانی دوره های آموزشی کددار  •

 

 

 


